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Základní pojmy 



 Seskupení dat, informací 

 Data lze:  
◦ zpracovávat 
◦ třídit 
◦ vyhledávat v nich 
◦ analyzovat 

 Data systematicky uspořádaná 

 Příklady programů pro práci s daty 
◦ MS Excel 
◦ MS Access 
◦ Visual FoxPro 
◦ SQL databáze 
 



 Příklady: 
◦ kartotéka pacientů 

◦ katalog knih v knihovně 

◦ telefonní seznam 

◦ databáze žáků školy 

 Užití: 
◦ programy pro zpracování účetnictví 

◦ knihovní software 

◦ skladové hospodářství 

 



 Součást balíku Microsoft Office 

 Relační databázový systém 
◦ data jsou uložena v tabulkách 

◦ tabulky propojeny relacemi 

 relace – vztahy mezi tabulkami 

 

 

 



 

 Okno databáze 
◦ vlevo zákl. objekty 

◦ vpravo 

  seznam objektů 

 nástroje pro vytvoření 

 Zákl. objekty 
◦ Tabulky  

◦ Dotazy  

◦ Formuláře 

◦ Sestavy 

 

 

 



 základní objekt 

 zde uložená data  

 složená z řádků a sloupců 

 průnik řádku a sloupce – pole 

 řádek = záznam – informace o jednom 
objektu (např. o jedné knížce) 

 sloupec = pole – obsahuje určitý typ 
informace (např. pole autor) 



 Příklad: 

 Databáze Kvetiny – tři tabulky: Katalog, Zákazníci, 
Objednávky 

 Tabulka Katalog – informace o květinách 

 6 polí, 16 záznamů 



 Zobrazení, úprava a analýza dat 
◦ výběr dat podle daných kriterií 

◦ spojení dat z více tabulek do jedné 

◦ výpočty 

◦ vytvoření nové tabulky 

◦ aktualizace dat v tabulce 

 

 

 

 



 Formuláře 
◦ graficky upravené 

dokumenty  
◦ zadávání, prohlížení 

a změna dat 
◦ mohou obsahovat 

tlačítka a další prvky 
 

 Sestavy 
◦ prezentace dat 
◦ tisk 
◦ souhrnné výpočty 
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 Obrázky: vytvořené autorkou při práci s příslušnými programy 

metodou Print Screen 

 


